
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Instructivo para que los funcionarios de 

registro utilicen firma digital a la hora de 

Presentar los documentos y la 

declaración detallada (DDT). 
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Presentación de Documentos  

Utilizamos esta aplicación para la presentación de documentos a despachar. 

COMO SE UTILIZA. 
A continuación explicamos los pasos a seguir para la utilización de Anulación de Liquidación. 

Se puede ingresar al Sistema desde la dirección https://secure.aduana.gov.py/sisweb 

 

 

 

Usuario:Es el usuario de correo proveído por el 

Sistema SOFIA 

Clave:Código de seguridad para garantizar el 

ingreso del usuario habilitado. 

Código de Seguridad:Caracteres aleatorios 

para garantizar que el ingreso sea a nivel usuario 
y no un programa. El mismo debe ser ingresado 
de igual manera a como aparece. 

 

https://secure.aduana.gov.py/sisweb
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INGRESO APRESENTACIÓN DE LA DECLARACIÓN 

 

Una vez ingresado a CIRCUITO DE DESPACHO  hacemos click en “Presentación de la declaración detallada”. 

 

RECUPERAR Nº DESPACHO A SER PRESENTADO 

CARGA DE Nº DE DESPACHO 

 

Aquí se debe ingresar el número de DESPACHO A PRESENTAR y luego hacer click en “Consultar”. 
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Al ingresar con el número de despacho el sistema despliega la información del despacho en tres secciones, las que se 

detallan: 

¶ Carátula: Aduana, Despachante, Usuario Clasificador, Destinación, Importador/Exportador, País Comprador/ 

Vendedor, Estado, Fecha Oficialización, Canal. 

¶ Documentos del Despacho: Ítem, Documento, Referencia, Presencia Declarada y Presencia Real. 

¶ Facturas del Despacho: Donde se muestran los datos de la/s factura/s que fueron declaradas en el kit por el 

Despachante de Aduanas 

 

OBS: Todos los documentos aparecen como NO PRESENTE; los cuales de acuerdo a la revisión del funcionario de 

Registro deberían ser cambiados a PRESENTE si corresponde. 
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CARGA DE REFERENCIA (Nro. Documento) 

 

 
 
 

Si los documentos a presentar no poseen referencia, en esta pantalla de deben ingresar para poder realizar la 
presentación, en caso de que no se complete este dato no se podrá cambiar a PRESENTADO. 
 
 

Una vez cambiado el estado de los documentos a PRESENTE debemos seleccionar “Presentar Documentos”  
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FIRMAR LA  PRESENTACION DE LA DECLARACION DETALLADA 
Una vez presentados los documentos nos emite un aviso de que ha concluido satisfactoriamente la presentación de 
documentos y nos habilita el botón de Ƨ0ÒÅÓÅÎÔÁÒ $ÅÃÌÁÒÁÃÉĚÎ Ù &ÉÒÍÁÒƨ que es el siguiente paso 

 
 El sistema mostrará una ventana donde se deberá ingresar el pin correspondiente al token del usuario 
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Hacemos click en “Aceptar”, luego debemos elegir el certificado  con cual se firmará y  seleccionamos “Firmar” 

 

Se mostrarán varias ventanas emergentes en la primera se debe marcar la casilla y elegir “Ejecutar” 
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Luego debe seleccionarse la opción “No bloquear” 

 

 

Y nuevamente  elegir “Ejecutar” 
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Una vez  hecho esto  se mostrará un mensaje de confirmación, seleccionamos “Aceptar”. 

 

Seleccionamos volver y así terminaría el proceso de Presentación de la Declaración Detallada.  
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