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RENDICION DE CUENTAS — FONDO FIJO (CAJA CHICA)
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE AGOSTO 2020

CAPITULO |
l. INFORMACION INTRODUCTORIA

1.1 Antecedentes

La presente actividad se realiza en cumplimiento a la Ley N° 1535/99 "De
Administracidon Financiera de/ Esiado” y su Decreto N° 8127/00 "FPor el cual se
establecen Ias disposiciones legales administrativas que reglamentan Ia
implementacion y el funcionamienfo del Sistema Integrade de Administracion
Financiera — SIAF" y la Resolucion DNA N° 1251/2019 "Que aprueba e/ Plan de
Trabajo Anual de Auditoria para el Ejercicio Fiscal 2020°, que entre las actividades
sefiala la realizacion de Otros trabajos de Auditoria, en tal sentido, se procedio a la
revision de los documentos respaldatorios de las Rendiciones de Fondo Fijo/Caja
Chica, y el cumplimiento de las normativas legales vigentes.

1.2 Objetive General

Verificar, analizar y evaluar la consistencia de los sopories legales contenidos en los
Legajos de las Rendiciones de Cuentas de las erogaciones de Fondo Fijo/Caja Chica y
si cumplen con las disposiciones legales vigentes.

1.3 Base Legal

» Ley N° 1.535/98 “De Administracion Financiera del Estado”

s« Decreto N° 8.127/00 "Por el cual se establecen las disposiciones legales
administrativas que reglamentan la implementacion de la Ley N° 1.535/89, de
Administracion Financiera del Estado, y el funcionamiento de! Sistema Integrado de
Administracion Financiera — SIAF".

= Ley N° 2422/2004 “Codigo Aduanero”. -

Yy

Sra. Mari ntacruz, Anditor Lic. Felicia ¢ Jefa
Dipto. de € Addministrative Diptny, de Control Administraiive
v Finaneiera y Financiero




, DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA | :
& sl  Departamento de Control Administrativo y Financiero | meup
Aduana 200

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO DAI_DCAF N° 30/2020 l

s Decreto N° 4.672/05 “Por el cual se reglamenta la Ley N° 2422/2004, "CODIGO
ADUANEROQ" y se establece ia Estructura Organizacional de la Direccion Nacional
de Aduanas”.

» Ley N° 2051/13 “De Contrataciones Ptblicas”.

e Decreto N° 21.909/03 “Por el cual se reglamenta la Ley N° 2051/03 de
“Contrataciones Publicas”.

» Ley N° 6.469/2020 "Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el
Ejercicio Fiscal 2020",

* Decreto N° 3.264/2020 “Por la cual se reglamenta la Ley N° 6.469/2020" "Que
aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2020".

+ Decreto N° 1.249/03 "Que aprueba la reglamentacion del Régimen de Control y
Evaluacion de la Administracién Financiera del Estado”.

* Decreto N° 13.245/01 “Por el cual se reglamenta la Auditoria General del Poder
Ejecutivo y se establecen sus Competencias, Responsabilidades y marco de
actuacion, asi como para las Auditorfas Internas Institucionales de las Entidades y
Organismaos del Estado, de Conformidad con las disposiciones establecidas en la
Ley N° 1.535/99 "De Administracion Financiera Del Esfado”,

* Decreto N° 6.539/05 "For la cual se dicta el reglamentc general de timbrade y uso
de Comprobantes de venta, Documentos complementarios, Notas de Remision y
Comprobantes de Retencion”.

« Decreto N° 8.345/08 "Por /a cual se modifica el Decreto N*® 6.539 del 25 de octubre
del 2005 Por el cual se dicta el reglamento general de timbrado y uso de
Comprobantes de venta, Documentos complementarios, Notas de Remision y
Comprobantes de Retencidn”.

« Resolucion DNA N° 139/2020 “Por la cual se esfablecen procedimientos
administrativos relacionados a la habilitacion y funcionamiento de fondo fijo o caja
chica para gastos menores efectuados por la Direccion Nacional de Aduanas”

» Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados (PCGA)
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1.4 Alcance de la Revision

La evaluacion comprendic la verficacion de los documentos que respaldan las
Rendicion de Cuentas de las erogaciones realizadas por Fondo Fijo/Caja Chica
correspondiente a la SEGUNDA QUINCENA DE AGOSTO DE 2020

El expediente evaluado ha sido recepcionado por Providencia DAF N° 1971/2020,
remitida a la Direccion de Auditoria Interna para su verificacion y analisis, siendo
derivado en fecha 02 de setiembre de 2020 al Departamento de Control Administrativo
y Financiero, conteniendo las siguientes documentaciones:

Comprobantes de Pagos de Fondo Fijo /Caja Chica, numerados del 172 al 199.

30 (treinta) Facturas.

Planilla de Gastos de Fondo Fijo (Caja Chica) del 17/08/2020 al 31/08/2020.
 Formularios de Solicitud de Reembolso/Pago para gastos menores Fondo Fijo/Caja
Chica, numerados del 172 al 192.

Los documentos proveidos a los Auditores son de exclusiva responsabilidad de los
funcionarios de la Direccion de Administracion y Finanzas y las dependencias
afectadas de la DNA intervinientes en la ejecucion y formalizacion del proceso
examinado.

1.5 Limitaciones al Trabajo

Las inherentes a la legalidad de los soportes documentales verificados, presentados
por la Direccion de Administracién y Finanzas.

1.6Estructura del Informe

e Capitulo | Informacion Introductoria
e Capitulo I Desarrollo del Informe
« Capitulo Il Observaciones y Recomendaciones
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CAPITULO I

2. DESARROLLO DEL INFORME

El Departamento de Control Administrativo y Financiero de la Direccion de Auditoria
Interna, ha procedido a la verificacion y analisis de los Soportes documentales que
acompanan a la Rendicion de Cuentas de Fondo Fijo/ Caja Chica, correspondiente a la
Segunda Quincena del mes Agosto de 2020.

Dicha verificacion y analisis consistié en realizar los siguientes procedimientos:

e \Verificar que los soportes documentales cumplan con los requisitos legales
establecidos.

« Cotejar los datos visualizados en los Comprobantes de Pagos y las respectivas
documentaciones respaldatorias (Facturas, formulario de comprobante de pago caja
chica, formulario de solicitud de reembolso/pago para gastos menores fondo fijo-caja
chica).

« \Verificar la correcta imputacion Presupuestaria en los Objetos del Gasto que
corresponda

» Verificar que las erogaciones realizadas se ajusten a lo dispuesto en Ley N° 2051/03,
su Decreto Reglamentario N° 21.908/04 y la Resolucién DNA N° 138/2020.

« Constatar que los datos expuestos en la Planila de Gastos de Caja Chica
correspondan con las documentaciones respaldatorias y los montos consignados.

e \Verificar la validez del Timbrado, mediante consulta en la Pagina Web de la Sub
Secretaria de Tributacion (SET) dependiente del Ministerio de Hacienda, en la
pestafia de "Consulta de Timbrado. Validez del documento”. Esta consulta no verifica
ni certifica la veracidad de la transaccion de la operacion.

De acuerdo a la verificacién de los soportes documentales remitidos a esta dependencia
de control se verifico los siguientes puntos:

. La Ley N° 6469/2020 "Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el
Ejercicio Fiscal 2020", y su Decreto N° 3264/2020 dispone en el Art. 225° y 226°
Inc. a) Habilitacién de Fondo Fijo/Caja Chica para Gastos menores hastalb
(quince) salarios minimos, de forma mensual.

Sra. ntacraz, Auditor
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. Por Resolucién DNA N° 139/2020, se establecen los Procedimientos
Administrativos relacionados a la Habilitacion de Fondo Fijo/Caja Chica para Gastos
menores efectuados por la Direccién Nacional de Aduanas para el Ejercicio Fiscal
2020 y se establece el Importe de G.32.892.585 (Guaranies Treinta y dos milfones
ochocientos noventa y dos mil quinientos ochenta y cinco) para Gastos menores
que individualmente por cada compra u operacién no supere el maximo de
transaccion de 20 (veinte) jornales minimos diarios para aclividades diversas no
especificadas.

2.1. PROCESO ADMINISTRATIVO PARA LA HABILITACION Y FUNCIONAMIENTO
DE FONDO FiJO/ CAJA CHICA

A través del Informe de Cumplimiento N° 28/2020, de fecha 20 de agosto de 2020 y
por Memorandum CRA N° 27/20 de fecha 18 de agosto de 2020, la Direccion de
Administracion y Finanzas a través de la Coordinacién Administrativa informa que los
Gastos incurridos en la Primera Quincena del mes de agosto fue de G. 19.143.891, lo
que equivale al 58.2% del Importe habilitado (G. 32.892.585), guedando un saldo de
G. 3.643.978.

Por Memorandum CRA N® 30/20, de fecha 31 de agostc de 2020, la Direccion de
Administracién y Finanzas a través de la Coordinacion Administrativa informa que los
Gastos realizados en la Segunda Quincena del mes de Agosto es de Gs. 14.689653,
equivalente al 45% del Importe habilitado en concepto de Fondo Fijo/Caja Chica,
quedando un saldo de Gs. 18.202.932.

Verificados los Comprobantes de Pagos de Fondo Fijo/Caja Chica, numerados del 172
al 199, se observa los Gastos realizados en la Segunda Quincena del mes de agosto,
gue se detalla a continuacion:

|
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001-045- : DPTO. DE ARCHIVD

wosf2020 | 172 ot DINAC ESTACIONAMIENTO iy 8000 | S0 1
001.009- SERVICIO DE DPTO, DE ARCHIVO

wfosf2020 | 173 e SKYNET et ey 16000 | s/0 173
3105783 5.000
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: SUMINISTROS
SERVICIO DE

001-002- 6FG DPTO. DE SERVICIOS
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001-001- SERVICIO DE DPTO. DE SERVICIOS
/202 4 popsssg | CROGREEN DESINFECTION GENERALES aem: | W9 o
24/08/3020 185 "":’5':;9' DINAC ESTACIONAMIENTO mn&u:mm WO | 000 s/0 185
45759525 5.000
PUESTO DE DPTO. DE ARCHIVO
24/08/2020 186 AANSO PEAIE EENTRAL s/0 186
3122271 5.000
001-001- PAGO POR DPTO. DE SERVICIOS
i i aaa w 0035264 MRS SUSCRIPCIONES GENERALES 1300, | 30 187
COMPRA DE DPTO. DE
25/08/2020 183 m : mﬂ"mm LAVATORID DE ALMACENES ¥ Is0.000 | 540 188
MANOS SUMINISTROS
IMPRESION DE
\ 001-001- | ARQUITECTURA DPTO. DE OBRAS E
27/08/2020 183 PLANDS DE : 151500 | s/0 189
NFRAESTRUCTURA
0008174 | B INGENIERIA ol i
SUPERMERCADO |  COMPRA DE
001-005- DPTO. DE SERVICIOS |
37/08/2020 196 LA PREFERIDA ARTICULOS DE 601800 | S/0 180
oasinan SA. LIMPIEZA R
COMPRA DE
001-018- . DPTO. DE SERVICIOS
27/08/2020 191 ROSARINA ARTICULOS DE 788200 | S/0 191
0006073 A GENERALES
b — el R— ;E:nmnt DPTO. DE SEAVICIOS g4 -
. : DFTO. DE
28/08/2020 183 s FERREX COMPRA DEPAPEL |  ALMACENESY 300000 | S/0 193
SUMINISTROS
001-001- | DISTRIBUIDORA T, :
28/08/2020 194 e e COMPRADEPIOLIN |  ALMACENES Y 68.000 | 5/0 194
SUMINISTROS

Sra. Mariss i Aunditor
Dpto. de Conttpl Administrativo
¥ Financiena




DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
‘A Departamento de Control Administrative y Financierc

Ad“anﬂg ' AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO DAI_DCAF N° 30/2020

:jos/2020 | 195 m INDALCO S.RL INCOLORA ¥ ALMACENES ¥ 148288 | S/o 195
GUANTES DE SUMINISTROS
NITHILO
R COMPRA DE DPTO. DE
28/08/2020 | 195 o | REGIMIENTOSS.A. | CASCOY CHALECD |  ALMACENES Y 780000 | SO 195
SALVA VIDAS SUMINISTROS
S COMPRA DE DPTO. DE
atjog/ao20 | 197 i GUIDE SAL BOTELLAS ALMACENES Y ss2500 | s/o 197
TRANSPARENTES | SUMINISTROS
DPTO. DE
002-001- | CARPINTERIA com
31/08/2020 138 ismss ol _— m‘rﬁm ALMACENES ¥ 100000 | S0 198
SUMINISTROS
31/08/2020 199 005-001- DISALS.AL SERVCIE e SECRERARIA 1500000 | s/ 199

Q035085 MANTENIMIENTD PRIVADA

En ese sentido es importante mencionar lo dispuesto en el Decreto N° 3264/2020 en su
Art. 226° Inc. ¢) que expresa lo siguiente: "La sicion de los Fon

mensualmente con la previa utilizacién y rendicién de cuentas de un porcentaje minimo
del ochenta por ciento (80 %) de los fondos transferidos”. Y en su Inc. d) Imputacion
Presupuestaria... “las adguisiciones o compras deberan ser imputados en los conceptos
de gastos descriptos en los respectivos Objeto del Gastos de los siguientes Subgrupos
del Objeto de! Gasto: 220-Transporte y almacenaje, 230- Pasajes y viaticos: 240- Gasios
por _servicios de mantenimiento y R jones; 260- Servic. Técnicos y profesionales
(con excepcién del 263 Servicios Bancarios — 264- Primas y Gastos de Seguro); 280-
Otros servicios: 310- Productos alimenticios: 330- Papel, cartén e impresos; 340- Bienes
de consumo de oficinas e insumos; 350- Productos gquimicos e instrumentales
medicinales; 390 Otros bienes de consumo. 91 o de im os. fasas astos
judiciales”.

Lie. F Céspedes, Jefa
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CAPITULO 1Nl
3. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES REALIZADAS

3.1. CONCLUSION

De conformidad a la verificacién y evaluacion a los soportes legales que respaldan las
erogaciones de los Gastos correspondiente al Expediente de Fondo Fijo/Caja Chica,
del mes de Agosto — Segunda Quincena del 2020, se concluye los siguientes puntos:

* Que, se verifica la utilizacién del 45% del importe habilitado de Fondo Fijo/Caja
Chica para gastos menores correspondientes a la Segunda Quincena de
Agosto de 2020.

* Que, se visualiza un total de 30 (treinta) Facturas que respaldan los Gastos
realizados en la Segunda Quincena del Mes de Agosto 2020, provistos por
Prov. DAF 1971/2020, y estas cumplen con lo dispuesio en la Resolucion DNA
N® 138/2020 y demas normativas que rigen en la materia.

* Que, las Adquisiciones y/o compras realizadas fueron imputadas en los
conceptos de gastos establecidos de conformidad al Art. 226° Inc.) del Decreto
N°® 3264/2020 y la Resolucién DNA N° 139/2020.

* Que, las adquisiciones y/o compras para Gastos menores realizados
individualmente por cada compra u operacion no supera el maximo de
transaccion de 20 (veinte) jornales minimos diarios para actividades diversas no
especificadas, de conformidad a las Normas y reglamentaciones vigentes.

3.2. RECOMENDACION

Este Equipo Auditor recomienda a la Direccién de Administracién y Finanzas a través
de la Coordinacion Administrativa, los siguientes puntos:

* Arbitrar los mecanismos necesarios a fin de dar cumplimiento con lo establecido en
Iz Resolucion DNA N°139/2020, en su Art. N° 8 Parrafo 1.

/4
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« Gestionar las medidas necesarias a fin de evaluar la viabilidad de habilitacién de un
Area encargada de los Procedimientos Administrativos relacionados a la Habilitacion
de Fondo Fijo/Caja Chica para Gastos menores gfectuados por la Direccion

Nacional.
Es nuestro informe
Asuncion, 03 de setiembre de 2020
r
Sra. Mamn cru, Audinr Lie. Felicia  éspedes. Jefu
Dipto. de Controd Administrative Ty, de Contro] Admiristrative
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