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i. Agregar Documento 
 
Pasos para Agregar Documentos. 



 
- Seleccionar de la lista el tipo de Documento que desea informar a la Institución. 
- Ingresar un numero de Referencia del Documento 
- Ingresar el Nombre de la Empresa que se menciona en el Documento 

 
 
Una vez ingresado los datos del Documento aparecerá  en la parte inferior del formulario un 
listado de el/los documentos, teniendo la posibilidad de: 

- Eliminarlo.  
- Adjuntar el documento,  

 

ii. Adjuntar Documento 
 
En caso de ser necesario el sistema tiene la posibilidad de Adjuntar el Documento 
 
Pasos para Adjuntar Documento 

- Examinar ubicación del Documento 
- Seleccionar Documento 
- Presionar la opción: Adjuntar Archivo,  
- Si el documento fue adjuntado correctamente aparecerá en la pantalla el siguiente 

mensaje: .... !! El archivo fue guardado con éxito !!. 
- A partir de allí tendrá disponible la opción: VER DOCUMENTO 
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En la opción de Autorización de Importación el funcionario puede 

- Ver datos generales cargados en la solicitud a través del Mas Datos 
- Tener una vista preliminar del la Autorización de Importación 
- Retornar al Importador la Solicitud con alguna observación  
- Autorizar la Solicitud 


